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P~ CENTRUM VOENEHO CASU »~MAJAK*
Komenského 487, 029 01 Namestovo

Interna smernica ¢. 1/2015
0 prijimani a vybavovani podnetov o protispolocenskej ¢innosti

CL1
Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zdkona NR SR ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich
S oznamovanim protispolocenskej ¢innosti vydava Centrum volného casu ,,Majak*
tuto smernicu, ktord upravuje vnutorny systém vybavovania podnetov podla
ustanovenia § 11 ods. 8 tohto zdkona a urcuje v nej podrobnosti o:

a) podavani podnetov

b) preverovani podnetov a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani
podnetov

€) evidovani podnetov

d) oboznamovani osoby, ktora podala podnet , s vysledkom jeho preverenia

e) spracuvani osobnych tdajov uvedenych v podnete

2. Tato smernica upravuje postupy pri prijimani a vybavovani oznameni a podnetov
protispoloc¢enskej Cinnosti Centrom volného ¢asu ,Majak®, ako aj prava
zamestnancov Centra vol'ného casu ,,Majak* oznamovat’ protispoloCenskt Cinnost,
0 ktorej sa dozvedeli v stvislosti so svojim zamestnanim.

3. Tato interna smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Centra vol'ného ¢asu.

Cl.2
Vymedzenie pojmov

Oznamovatel’om je fyzickd osoba, ktorej zamestndvatelom je Centrum volného casu
»Majak“ a ktora Vv dobrej viere urobi oznamenie prislusSnému organu a uvedie Vv nom
skutoénosti, o ktorych sa dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie a ktoré mozu vyznamnou mierou prispiet’ k objasneniu zavaznej
protispolo¢enskej ¢innosti.

Oznamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti s
vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou
prispiet’ k objasneniu zavaznej protispolo¢enskej ¢innosti.



Zavaznou protispolo¢enskou ¢innost’ou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:

a) niektory z trestnych ¢inov poSkodzovania finanénych zaujmov Europskych
spolocenstiev podl'a § 261 az 263 Trestného zakona,

b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266
Trestného zakona,

c) niektory z trestnych ¢inov zneuzivania pravomoci verejného Cinitel'a alebo marenie
ulohy verejnym ¢initel'om,

d) niektory z trestnych Cinov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie Uplatku,
podplécanie, volebna korupcia)

e) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou
trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

f) spravny delikt, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmene;j
50 000,00 EUR.

Podnetom je oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skutoCnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, postavenia alebo funkcie a mo6zu prispiet k objasneniu zavaznej
protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu a usvedceniu pachatel’a.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a
adresa osoby, ktora podnet podava.

CL3
Podavanie a prijimanie podnetov o protispoloc¢enskej ¢innosti

Podnety je moZné podavat’ pisomne, Gstne alebo elektronickou postou.
Pisomny podnet sa podava:
a) osobne - zodpovednej osobe
b) osobne — do CVC Majak pracovni¢ke na hospodarske oddelenie, ktora je povinna
doruceny podnet odovzdat’ zodpovednej osobe
C) postou na adresu: Centrum vol'ného ¢asu Majak, Komenského 487, 029 01 Namestovo
Podnety v uzatvorenej obalke oznadit”: ,, NEOTVARAT — podnet pre zodpovednt osobu*

Podanie podnetu ustnou formou mozno uskuto¢nit’ len prostrednictvom zodpovednej
osoby, ktora vyhotovi pisomny Zaznam o ustnom podani podnetu, ktory obsahuje:

- meno, priezvisko a adresu osoby, ktora podnet podala

- predmet podnetu

- datum spisania podnetu
podpis zodpovednej osoby a podpis podavatela
Na ziadost” oznamovatel'a nie je nutné uvadzat’ jeho meno, priezvisko a adresu, no v tomto
pripade sa podanie podnetu povazuje za anonymné a je bez podpisu.

Podanie podnetu elektronickou postou je mozné uskutocnit na e-mail adrese
zoaninka@gmail.com 24 hodin denne.



mailto:zoaninka@gmail.com
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a)
b)

ClL4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Podnety preveruje poverena zodpovednd osoba Centra vol'ného ¢asu ,,Majak*, ktora je
povinna prijat’ kazdy podnet.

Pri presetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu. Pokial’ z obsahu podania vyplyva,
ze nejde o podnet podl'a tejto internej smernice, ale na vybavenie podania je prislusny
iny organ, zodpovedna osoba postupi podnet tomuto organu. O tejto skutocnosti
bezodkladne informuje oznamovatel’a podania.

Zodpovedna osoba je povinna preverit’ podnet najneskér do 90 kalendarnych dni od
jeho prijatia.

V oddévodnenych pripadoch méze zodpovedna osoba uvedenu lehotu prediZit' ato
najviac o daldich 30 dni s tym, e 0 ddvodoch prediZenia lehoty informuje
oznamovatel'a podnetu, pokial’ nejde o anonymny podnet.

Pri preverovani neanonymnych podnetov je zodpovedna osoba povinna zachovavat’
mlcanlivost’ o totoznosti osoby, ktora podala podnet.

Pokial'’ je nutné doplnit’ alebo upresnit’ tidaje Vv podnete, zodpovedna osoba vyzve
oznamovatela podnetu o doplnenie potrebnych informacii auréi Iehotu na
uskutoc¢nenie tohto ukonu.

Pokial’ je podnet smerovany ku konkrétnemu zamestnancovi (d’alej len ,,dotknuty
zamestnanec), zodpovedna osoba oboznami dotknutého zamestnanca s obsahom
podnetu aumozni mu vyjadrit' sa, predlozit’ doklady , pisomnosti ainé dolezité
informacie potrebné k prevereniu veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je
zodpovedna osoba povinna zachovat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatel’a podnetu.
V pripade, Ze z informacii, ktoré su sucastou podnetu je mozné vyvodit’ totoznost’
oznamovatel'a podnetu, zodpovedna osoba s takymito informéaciami dotknutého
zamestnanca neobozndmi, ale vyzve ho len na predloZenie skuto¢nosti nevyhnutnych
na spol'ahlivé preverenie podnetu.

Zodpovedna osoba je opravnenad v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat’ oznamovatel'a
podnetu, ako aj zamestnavatela, ¢i dotknutého zamestnanca na spolupracu pri
preverovani podnetu s ur¢enim primeranej lehoty na poskytnutie su¢innosti.

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zdznam, v ktorom
zhrnie skutocnosti uvedené oznamovatelom podnetu a vyjadri sa ku skutocnosti z
hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutoc¢nosti. Vysledok preverenia v
pisomnej forme je povinna zaslat zodpovedna osoba oznamovatelovi podnetu
najneskor do 10 dni od jeho preverenia.

Z preverovania podnetu je vylucend zodpovedna osoba pokial’

podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe

vzhl'adom na skuto¢nosti uvaddzané v podnete mozno mat’ pochybnosti o nezaujatosti
zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k
podavatel'ovi podnetu alebo inym dotknutym stranam, ktorych sa podnet dotyka.
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CL5
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinna viest’ evidenciu podnetov v pisomnej forme v denniku
podnetov fyzickych osdb o protispolocenskej ¢innosti, kde sa zaznamenava:

datum dorucenia podnetu

meno, priezvisko a adresa oznamovatel'a podnetu. Pokial’ ide o anonymny podnet, do
poznamky sa uvedie ,, anonymny podnet®.

predmet podnetu

vysledok preverenia podnetu

datum ukoncenia preverovania podnetu

Zodpovedna osoba je povinna kazdy novoprijaty podnet zaevidovat’ v denniku
podnetov pod poradovym ¢islom dorucenia a rokom dorucenia.

Zamestnavatel je povinny viest’ evidenciu o prijatych podnetoch po dobu troch rokov
odo dna ich dorucenia.

CL6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia podnetu

Zodpovedna osoba je povinna oznamit’ vysledok preverenia podnetu oznamovatel'ovi
pisomne do 10 dni od preverenia podnetu.

Zodpovedna osoba vysledok zasiela formou doporuceného listu do vlastnych rik na
adresu, ktori oznamovatel’ uviedol.

V pripade, Ze oznamovatel' v podnete alebo pocas preverovania podnetu uvedie, Ze
oznamenie o vysledku si vyzdvihne osobne, lehota 0 oznameni vysledku sa
nepredlZuje a ostiva zachovana ako je uvedené v bode 1 Cl. 6 a pri neanonymnom
podani podnetu oznamovatel potvrdi prevzatie oznamenia o vysledku svojim
podpisom.

V oznameni o vysledku preverenia podnetu sa uvedu vykonané kontrolne zistenia a
pripadné ulozené povinnosti.

CL7
Spracuvanie osobnych udajov

Osobné udaje fyzickej osoby ktord podala podnet (d’alej len ,,oznamovatel’ podnetu*),
zamestnavatel’ spractiva v rozsahu: meno, priezvisko a adresa oznamovatel'a podnetu.
Tieto sa spracuvaju bez sthlasu oznamovatel’a podnetu.

Osobné¢ udaje evidované v knihe podnetov fyzickych osdb o protispolocenskej
¢innosti budu zlikvidované hned’ po uplynuti doby ich evidovania.

Dalgie podrobnosti o spractivani osobnych udajov st ustanovené V Bezpe¢nostnej
smernici 0 ochrane osobnych udajov ¢.01/2014



ClL 8
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov CVC ,,Majak* v Namestove a je
dostupna na web. stranke CVC ,,Majak*: www.cvcno.edu.sk .

2. CVC ,Majak“ oboznami vsetkych zamestnancov o tomto predpise 0 éom vyhotovi
pisomny zdznam, ktoré¢ho sucast'ou bude aj prezenc¢na listina.

3. Této interna smernica nadobuda ucinnost’ dna 1. juna 2015

V Namestove dna 27.05.2015

Mgr. Alica Kr§dkova
riaditel’ka CVC ,,Majak*


http://www.cvcno.edu.sk/

